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Oggetto: orari e modalita di accesso ai servizi di segreteria a.s. 25-26

Ai genitori

Agli studenti

Ai docenti

Ai fornitori
Agliinteressati
Al personale ATA
Alla DSGA

Sito web

Si comunicano gli orari di apertura al pubblico degli sportelli di segreteria del Liceo “Novello”.

LUNEDI’ ORE 11.00-13.00

MARTED/I’ ORE 11.00-13.00 E ORE 14.30-16.00

MERCOLEDI’ ORE 11.00-13.00

GIOVEDI’ ORE 11.00-13.00 E ORE 14.30-16.00

VENERDI’ ORE 11.00-13.00
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Il servizio pomeridiano del martedi e del giovedi non verra effettuato nei periodi di sospensione
delle lezioni (vacanze natalizie, pasquali, ecc ....) e durante i mesi di Luglio e Agosto.

L’accesso del pubblico potra avvenire soltanto previo appuntamento telefonico al numero 0377
36749 o tramite mail segreteria@liceonovello.edu.it. In caso di mail specificare nell’oggetto la

richiesta in modo chiaro.

Gli orari delle telefonate sono: 9.00-10.30 e anche 13.00-14.30 e in occasione dell’apertura
pomeridiana dalle 13.00 alle 16.00. La segreteria durante gli orari di apertura al pubblico non
riuscira ad assicurare sempre anche la risposta telefonica.

| diversi certificati possono essere richiesti via mail scaricando al seguente link
https://www.liceonovello.edu.it/tipologia-documento/moduli-per-famiglie-e-studenti/ i moduli di

richiesta e inviandoli compilati all’indirizzo segreteria@liceonovello.edu.it.

Si ringrazia per la collaborazione e si resta a disposizione per ulteriori chiarimenti

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Valentina Gambarini
firma autografa sostituita a mezzo stampa,
ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.L.vo n. 39/1993
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