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Oggetto: adozione dei libri di testo per I'a.s. 2023/24
Si precisano le modalita da seguire per predisporre I'adozione in oggetto.

Durante la riunione dei dipartimenti di disciplina del 27 aprile p.v. e/o prima della medesima, ogni
insegnante controlla, completa o adegua le tabelle relative alle adozioni secondo le classi che gli

sono assegnate nel corrente anno scolastico, con la precisazione che:

a) Latabella della 2L, limitatamente ai testi di francese, verra compilata dagli insegnanti di francese
dell’attuale 1L

b) La tabella della 3L, limitatamente ai testi di francese, verra compilata dagli insegnanti di francese
dell’attuale 2L

c) Latabella della 2D verra compilata dagli insegnanti dell’attuale 2D

d) Latabella della 5D verra compilata dagli insegnanti dell’attuale 4D

e) Latabella della 1F (ad indirizzo sportivo) verra compilata dagli insegnanti della classe 1D

1. La nuova procedura da seguire per I'inserimento delle proposte di adozione & la seguente:
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a. Il docente accede al Portale Argo all’indirizzo https://www.portaleargo.it/ e, utilizzando le

stesse credenziali del registro elettronico, accede al programma Adozioni Testi Scolastici:

AREA DIDATTICA AREA DEL PERSONALE AREA CONTABILE AREA GENERALE
NOVITA
0
Dirigo Alunni Registro Adozione Testi Commissione 1°
elettronico Scolastici Ciclo
didup

’!Cl Adozioni per classe

b. Il docente seleziona quindi sceglie la scuola cliccando su e

c. Vede le classi in cui insegna nell'anno in corso. Clicca su e per selezionare una classe.

d. Nella finestra di lavoro, il docente, seleziona in basso i testi (che corrispondono alla
. . . . . .
materia che insegna) per riconfermarli nella classe nel nuovo anno, usando |Ih
pulsante

(NB: i coordinatori possono operare, su tutte le materie della classe).
e. Per adottare testi prelevandoli dal catalogo libri della scuola, clicca sul pulsante

AGGIUNGI TESTI

f. Per aggiungere testi dal catalogo AIE (non ancora presenti nell'archivio

scolastico)
T covvre e (T T

occasionali non presenti nel catalogo, il docente clicca sul pulsante poisu quindi opta per

Per la ricerca dei dati e sufficiente inserire il titolo e/o I"autore del libro oppure il codice
ISBN a 13 cifre.

Le tabelle vanno compilate in accordo con il proprio dipartimento di disciplina e ricontrollate per
evitare errori di ogni sorta.

L’elenco dei libri per classi & desunto da quelli dello scorso anno scolastico e andra controllato e
verificato in merito a codici, titoli, edizioni, prezzo, scorrimenti, conferme, testi consigliati e nuove
adozioni. Ogni docente di disciplina completera e controllera i dati relativi alle classi assegnate. Si
prega pertanto di controllare scrupolosamente ogni dato gia integrato nella tabella.

Nel caso di nuove adozioni, il docente proponente (il coordinatore del dipartimento di disciplina
ovvero suo delegato all'interno del dipartimento di disciplina) compila il modulo on line al
collegamento seguente: modulo per le nuove adozioni.

2. Prima delle riunioni dei Consigli di classe di maggio i coordinatori di classe controllino che i
limiti di spesa indicati dalla circolare ministeriale non siano superati. Se i limiti di spesa sono
superati il consiglio di classe deliberi le opportune modifiche nel rispetto della normativa.

NB: il programma calcola in automatico il costo per classe e segnala I'eventuale sforamento,
come da esempio:
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Lista Testi per la classe 4B LI02 - a.s. 2023/2024 (21 alunni)
Costo per classe: 71.70 Tetto max: 288.00 - Valore Residuo: 216.30

Limiti di spesa (DM 43/2012)

Liceo classico Liceo scientifico Liceo linguistico
Classe prima Euro 335 Euro 320 Euro 335
Classe seconda Euro 193 Euro 223 Euro 193
Classe terza Euro 382 Euro 320 Euro 310
Classe quarta Euro 315 Euro 288 Euro 315
Classe quinta Euro 325 Euro 310 Euro 325

Dopo I'approvazione dei Consigli di classe, a partire dall’l1 maggio p.v., le tabelle non saranno piu
accessibili, per consentire alla segreteria I'inserimento dei dati a sistema per la tabulazione utile per
il collegio docenti.

3. Dopo l'approvazione del Collegio dei Docenti del 16 maggio p.v., entro il 27 maggio, ogni
insegnante ricevera dalla segreteria (sig.ra Anna) un messaggio contenente una tabella
riassuntiva delle adozioni (su cui potra effettuare il controllo definitivo di quanto inserito) ed
apporra la propria firma per confermare la correttezza dei dati su un unico registro reperibile
all'ingresso della scuola. La firma equivale all’accettazione definitiva delle proposte di
adozione da parte del docente interessato.

Data la delicatezza delle operazioni in oggetto, dovuta anche al carico economico che grava sulle
famiglie, si richiamano tutti i docenti ed il personale di segreteria alla scrupolosa osservanza delle
indicazioni contenute nella presente circolare. Eventuali problematiche devono essere segnalate
per tempo al prof. Visigalli e prof.ssa Pagani

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
VALENTINA GAMBARINI
Firma autografa sostituita a mezzo stampa,
ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D. L.vo n. 39/1993



